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Опись дел структурного подразделения
Общество с ограниченной ответственностью «Хлопок»
(ООО «Хлопок») 
 
Отдел обеспечения
 
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Начальник отдела обеспечения

	
	Комкова
	
	А.П. Комкова

	
	(подпись) 
	
	 (расшифровка) 

	
	14.02.2013
	


 
ОПИСЬ № 02сп-10
	№
п/п
	Индекс
дела
	Заголовок дела
	Крайние
даты
	Количе-
ство
листов
	Срок
хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	02-19
	Лицевые счета по заработной плате работников Общества за 2010 г. «Авд-Дем»
	Январь–декабрь 2010 г.
	222
	75 лет ЭПК
	

	2
	02-19
	То же, «Дон-Зык»
	Январь–декабрь 2010 г.
	248
	75 лет ЭПК
	

	2 а
	02-19
	То же, «Ике-Каи»
	Январь–декабрь 2010 г.
	215
	75 лет ЭПК
	

	3
	02-19
	То же, «Кир-Куз»
	Январь–декабрь 2010 г.
	231
	75 лет ЭПК
	

	4
	02-19
	То же, «Лео-Пик»
	Январь–декабрь 2010 г.
	238
	75 лет ЭПК
	

	7
	02-19
	То же, «Сты-Ящи»
	Январь–декабрь 2010 г.
	210
	75 лет ЭПК
	


 
	В данную опись внесено
	6 (шесть)
	ед. хр.

	
	                 (цифрами и прописью)
	

	с №
	1
	по №
	7
	, в том числе:

	
	
	
	
	
	



	литерные номера:
	2а_______________________________________________

	пропущенные номера:
	_5,  6_____________________________________________



	Старший бухгалтер
	Непоседова
	
	Д.А. Непоседова

	
	   (подпись)
	 
	   (расшифровка)

	09.02.2013
	
	

	
	
	
	
	
	


 
	СОГЛАСОВАНО

	Начальник канцелярии

	Гиляровская
	
	Л.Е. Гиляровская
	

	   (подпись)
	 
	      (расшифровка)
	

	13.02.2013
	
	

	
	
	
	
	



	Передал
	6 (шесть)___________________________________ ед. хр.
	

	
	                            (цифрами и прописью)
	

	и
	нет____________
(цифрами и прописью) 
	регистрационно-контрольных картотек к документам

	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Старший бухгалтер
	Непоседова
	
	Д.А. Непоседова

	
	     (подпись)
	 
	       (расшифровка)

	13.02.2013
	
	

	
	
	
	
	
	


 
	Принял
	6 (шесть)_________________________________ ед. хр.
	

	
	                                 (цифрами и прописью)
	

	и
	нет______________
	регистрационно-контрольных картотек к документам

	
	  (цифрами и прописью)
	

	
	
	
	
	
	


 
	Ведущий специалист
	Рыжова
	
	Я.П. Рыжова

	
	(подпись)
	 
	(расшифровка)

	13.02.2013
	
	

	
	
	



